RESOLUCAO N° 1 DE 9 DE NOVEMBRO DE 2012

Regulamenta a orientagéo, elaboracéo e apreserdacémbalho de
Graduacdo nos cursos tecnoldgicos da Fatec Proféssmando

Amaral de Almeida Prado.

A diretora da Fatec Professor Fernando Amaral aeeftla Prado, no uso
de suas atribuicdes legais, amparada pela Congm@gegnsiderando a necessidade de dispor
sobre a orientacéo, elaboracdo e a apresentacdoabdalho de Graduacdo como requisito

obrigatério para a conclusdo dos cursos de tecizotiggta instituicdo, resolve:

DA DEFINICAO

Artigo 1° - O Trabalho de Graduag&do € uma pesquisa cientifisangolvida sobre um tema
ou problema relacionado aos cursos oferecidos paec Professor Fernando Amaral de
Almeida Prado e cursados pelo discente em faseatkigio do mesmo, cuja finalidade é a

conclusao do curso de tecnologia.

8§ 1° - Pode ser considerado um trabalho de iniciagntifica, uma vez que é desenvolvido a

partir de metodologia cientifica.

§ 2° - Requer orientacdo de conteudo e metodologlgetivando proporcionar qualidade

cientifica e aproveitamento da pesquisa desenajydda a preparacédo do aluno.

DOS OBJETIVOS

Artigo 2° - Sao objetivos do Trabalho de Graduacéo:
|. aprofundar teoricamente ou empiricamente temas dhilitacao
adquirida com a conclusao do curso;

Il. estimular a produgéo cientifica no ambiente donensuperior;



lll. aprimorar a capacidade de interpretacdo e de &flextica visando o
progresso da ciéncia e a aplicabilidade de novasotlertas cientificas
no mercado de trabalho;

IV. estimular 0 conhecimento e a consulta a bibliografspecializada,
inclusive com acesso a textos atualizados, puldEasin periédicos

cientificos.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 3° - O Trabalho de Graduacédo, conforme o Projeto Peilemdaos Cursos,constitui
disciplina obrigatdria denominada Projeto de Trabale Graduacao, cuja carga horaria é de
40 (quarenta) horas/aula, desenvolvidas durantgiraagtermo letivo. Além disso, o Projeto
Pedagogico prevé outras duas disciplinas: Trabd¢hGraduacédo | e Il, com carga horaria de
40 horas/aula ministradas no 5° e 6° semestregatesgmente. Essas disciplinas ndo sao
presenciais, mas as horas séo contabilizadas ma¢éo do aluno e devem ser utilizadas para

o desenvolvimento do projeto e do trabalho em si.

§ 1°- A elaboragéo do Trabalho de Graduagéo éithdil,

§ 2°-O aluno seréd avaliado na disciplina Projetd @dalho de Graduacao, terd uma meédia e
podera ser retido por notas e/ou faltas. Nas disapTrabalho de Graduacéo | e Il ndo existe
reprovacao por falta (pois ndo sdo presenciaidfyetanto as notas estdo relacionadas a
entrega do requerimento de orientacdo com temar@etp (no 5° semestre) e a defesa e
aprovagao (no 6° semestre).

Artigo 4°- Os temas do Trabalho de Conclusdo de Curso deestar relacionados com o

ementério do curso e suas areas afins ou com@leampnadas as suas aplicagdes.

§ 1° - Os temas de pesquisa, bem como as linhaguenmeles estardo inseridos, seréo

definidos pelos alunos com aval do professor cabmt



§ 2° - A escolha do tema deve levar em consideracéontribuicdo da pesquisa para o
progresso da ciéncia e aprofundamento do tema atbordvisto que ndo se exige

originalidade tematica ou metodologica para aag&@o cientifica.

Artigo 5°- O Trabalho de Graduacéo deve ser uma monografeseada sob as formas de:
l. revisao bibliografica,
1. estudo de caso;
[l relato de experimento laboratorial;
V. desenvolvimento de instrumentos, sistemas ou t@sraplicados a
producao industrial;
V. analise de softwares, desenvolvimento de sistefoasseftwares.

VI. outras, desde que de acordo com a natureza eeigs/objdo curso.

§ 1°- A disciplina Projeto de Trabalho de Graduag@ocaso dos cursos em que a mesma é
prevista na matriz curricular, destina-se a elaiwado Projeto de Pesquisa e orientacdes

metodoldgicas para elaboracdo da monografia.

§ 2° - A elaboragdo do Trabalho de Graduacdo dewsapse pelo rigor metodoldgico e
cientifico, cujos subsidios referentes as norma&RINT sdo obtidos pelo aluno no terceiro
termo letivo do curso na disciplina Metodologiar@ifica, conforme Projeto Pedagdgico do
Curso de Biocombustiveis, e no quarto termo letioccurso de Andlise e Desenvolvimento

de Sistemas.

DA ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA

Artigo 6°- O inicio do Trabalho de Graduacéao dar-se-a pelallesdo tema, indicacédo do

orientador e entrega do Projeto de Pesquisa papatecolado na Secretaria.
Paragrafo unico - Apds o deferimento do Projetd’dsquisa pelo orientador indicado, sera
firmado pela Secretaria um termo de compromissoodentacdo entre orientador e

orientando, com descri¢do das responsabilidadambes.

Artigo 7°- Sdo competéncias da Coordenacao do Curso:



organizar semestralmente a lista de alunos aptdesanvolver o
Trabalho de Graduacdo, de projetos de pesquisasertanlores
disponiveis para a atividade;

Il. articular-se com os professores do curso para dimizar novas
orientacOes de projetos de pesquisas novos a eadsse letivo;

[l guando for o caso, planejar substituicdes de @iknmes;

V. mediar as relacdes entre orientadores e orientandos

Artigo 8°- S&o competéncias do professor da disciplina Prdgfbrabalho de Graduacéo, no
caso dos cursos em que ela é parte constituinteatté& curricular:

l. cumprir os procedimentos administrativos refererdesdisciplina
Projeto de Trabalho de Graduacao exigidos pelaege@ e pela
Coordenacéo de Curso;

Il. informar a estrutura e a apresentacao do Trabaherdduacdo aos
professores orientadores;

Il orientar os alunos quanto a elaboracédo do Progteedquisa a ser
apresentado na ocasiao da escolha do orientador;

V. supervisionar a producdo da monografia conforme rexggras
estabelecidas no documento Manual de Apresentagalrabalho
de Graduacédo da Fatec de Aracatuba, organizadasiradas varias
normas da ABNT para trabalhos cientificos de ca@mude curso;

V. orientar os alunos sobre técnicas e 0 comportameata a

apresentacao da monografia perante a banca exaranad

Artigo 9°- Sdo competéncias da Coordenacao do Trabalho de&&é&at
l. organizar a constituicdo de bancas examinadorasiefigicao do
cronograma de apresentacdo das monografias no dmatada
semestre letivo.
Il. organizar as fichas e demais documentos usados Ipataa

examinadora por ocasido das apresentacoes dohtrstba

Artigo 10°- Sdo competéncias do orientador:



acompanhar a producdo do Trabalho de Graduacgéooéas tas
fases: da reestruturacdo do projeto de pesquiségrse caso, a
coleta de dados, andlise de dados, elaboracdo dagnadia e
apresentacao da mesma,;

Il. estabelecer o cronograma de atividades da pesgumisaonjunto
com o orientando, inclusive agendando as oriengacdm a devida
antecedéncia em horario e local comumente combircin o
orientando;

Il registrar em documento especifico para este firrquéncia, data e
0 assunto abordado nas orientacdes;

V. avaliar o Trabalho de Graduacéo, permitindo que esmo Sseja
submetido ou ndo a Banca Examinadora;

V. informar ao orientando os critérios de avaliagao;

VI. coordenar os trabalhos da Banca Examinadora naiguespeito a
controle de horério estipulado previamente e pi@emnto da ata
de apresentacdo da monografia;

VII.  receber, depois da defesa, os trabalhos dos ordmgae conferir se
as sugestdes dadas pela Banca Examinadora foragoatendidas.

VIll. fechar o ciclo da iniciagcdo cientifica, identificein eventos
cientificos ou periédicos para divulgacdo dos ftitads produzidos
na Fatec de Aracatuba, fomentando a participac&o atlnos e
dando subsidios metodolégicos para que eles produgaumos,

resumos expandidos ou artigos, conforme o caso.

Paragrafo Unico - A responsabilidade pela elaboragdpelo conteudo do trabalho de
conclusao de curso € do aluno, o que ndo eximeptador de desempenhar adequadamente,
dentro das normas definidas neste regulamentdribsigdes decorrentes da sua atividade de

orientagao.

Artigo 11°- S&do competéncias do orientando:
l. definir o tema do Trabalho de Graduacédo e elaborBrojeto de
Pesquisa;
Il. conhecer e aplicar as regras do Manual de Apreg@antio Trabalho
de Graduacao da Fatec de Aracatuba;



[l cumprir o plano e o cronograma estabelecidos enjuctmncom o
seu orientador e descritos no Projeto de Pesquosadestaque para
a freqiiéncia nas orientacfes previamente agengattasrientador;

V. cumprir os prazos do Trabalho de Graduacdo detados pela
Coordenacéo de Curso e pela Secretaria.

DA ORIENTACAO

Artigo 12°- Cada professor pertencente ao quadro docente dexierdar no maximo seis
trabalhos com tempo determinado para conclusdo efonm de um ano (ou dois semestres
letivos). Se apds este periodo o orientando naelworo trabalho ou for reprovado, é
necessario escolher outro tema para iniciar novaografia e pleitear a orientacdo de outro

docente dentre os que tiverem vagas disponiveis.

§ 1°- E vetada a relacdo orientador/orientandoeepéirentes consangiiineos e afins no
processo de orientacao, elaboracao e defesa dalfioate Graduagéo.

§ 2°- E possivel haver a figura do co-orientadesde que seja docente da unidade ou de
outra instituicdo de ensino, tenha aderéncia miofigl ou de pesquisa com o tema do
trabalho em questéo. A co-orientacdo precisa do @aa&oordenacdo de curso.

Artigo 13° - As orientacdes devem comecar assim que o Prog®®edquisa for aprovado
pelo orientador e firmado o termo de compromissoodentacdo entre orientando e

orientador.

§ 1°- As orientagdes duram dois semestres letiyastp e sexto termos).

§ 2°- Sugere-se um minimo de trés orientacfes @oestre, totalizando seis que devem
constar na ficha de frequéncia nas orientacOes;, @aborada disponibilizada pela Secretaria
e assinada por orientando e orientador no finaladia orientacdo. As orientacbes podem ser
realizadas presencialmente ou a distancia, com ili&zagho de meios eletrbnicos
informatizados, conforme o orientador julgar pemite e conforme as necessidades impostas
pela praxis cientifica.



DA ELABORACAO DA MONOGRAFIA

Artigo 14°- A monografia devera ter um minimo de 30 pagiresedto, que correspondem
apenas aos elementos textuais, ou seja, da inffodiszconsideracdes finais do trabalho, sem
contabilizar os elementos pré-textuais ou pos-&stu ainda que obrigatérios. O
descumprimento desta extensdo permite a Secret@oigorotocolar o trabalho para seguir

para a fase da apresentacéo para a banca examinselmio o mesmo reprovado.

Paragrafo Ganico - A estrutura da monografia devguiseas normas do Manual de

Apresentacéo de Trabalho de Graduacao da FateragatAba.

Artigo 15° — O orientando deve apresentar a Secretaria da BaBameco do Trabalho de
Graduacado em data a ser definida pela Coordenag&uso no calendario letivo de cada

semestre.

§ 1°- De maneira geral, a data de entrega do bay@wee no final do primeiro més letivo ou
na primeira semana do segundo més (final de feweneiinicio de marco; final de agosto ou

inicio de setembro).

§ 2°- O boneco deve ter obrigatoriamente um mindao20 péaginas de texto (ou dois
capitulos) concluidas. Se os capitulos forem menareboneco deve avancar no terceiro
capitulo. O boneco deve ser entregue em uma viaessg e encadernada em espiral

acompanhada de uma copia digital gravada em CDuid D

8§ 32 Os bonecos passam por corre¢do das normas mejudsl@ da redacao cientifica.

§ 4% E condicdo para reprovacdo sumaria a identificagiplagio integral ou parcial do
boneco cometido pelo académico ou o nao atendimaatoninimo de 20 paginas de

elementos textuais, conforme 8 2° do art. 15 destaucao.

Artigo 16° — Um més antes do periodo de apresentacdes doslioalie Graduacdo, em
data a ser estabelecida pela Coordenacédo de Caoirsalendario de cada semestre letivo, 0



aluno deve apresentar a Secretaria trés copiasrdbalio de Graduacdo impressas e

encadernadas em espiral acompanhadas de uma @fzihgtavada em CD ou DVD.

Artigo 17° - Depois da apresentacdo do Trabalho de Gradua¢danca Examinadora, o
orientando tera 30 dias para fazer as alteracdgeridas e as devidas corre¢cbes para
protocolar na Secretaria a versao final da mon@grahcadernada em capa que segue modelo
adotado pela Fatec e informado nas aulas das lthsaprelacionadas ao Trabalho de

Graduacgéo.

DA COMPOSICAO DAS BANCAS EXAMINADORAS

Artigo 18° — As Bancas Examinadoras serdo organizadas pelal€@wurdo do Trabalho de
Graduacao e composta por trés avaliadores:
| . o orientador da pesquisa;

Il. dois professores pertencentes ao quadro deckninstituicao;

Paragrafo Unico - um desses dois professores pedesubstituido por um professor
convidado, pertencente ao quadro docente de qualgutea instituicdo de ensino. A
susbtituicdo também pode ser feita por um profigdigue ndo atue em quadros docentes,
mas que desempenhe atividades profissionais no detourso em questao, desde que tenha

titulacdo minima obtida em curso de pés-graduaat@oskensu.

DA AVALIACAO

Artigo 19° - O Trabalho de Graduacdo compde um processo dedsgagam. Por isso, a
avaliacdo é continua e ndo se da apenas no mocerjoresentacdo a Banca Examinadora.
A avaliagao do TG compreende:

I- acompanhamento continuo pelo docente da digeipiie Trabalho de

Graduacao, com registro de frequéncia e aproverttmas aulas;

lI- orientacdes feitas pelo professor orientador;

lll- avaliacéo final pela Banca Examinadora,;



Artigo 20°- A aprovagao do aluno na disciplina Projeto de Tirabde Graduag&o, quando
esta constar na matriz curricular do curso, estar@icionada a nota minima 6.0 (seis) na
apresentacdo da monografia, seguindo os critéaoavdliacdo propostos pela Coordenacao

do Trabalho de Graduacao em fichas especificasegagafim.

Paragrafo Unice SO podera participar da apresentacdo publicajrmajue obtiver aprovacao
preliminar do boneco, pelo respectivo orientadeta gCoordenacdo de Curso e pelo docente
designado para corrigir a estruturacdo metodolégeréinente as normas da ABNT e do

Manual do TG da Fatec e a redagéo cientifica.

Artigo 21°- O TG sera apresentado para a Banca Examinadordatuea avaliacdo do

trabalho escrito e da apresentacéo oral.

§ 1° A avaliacdo sera feita numericamente em &sdal 0 (zero) a 10 (dez), em ficha

especifica disponibilizada pela Coordenacéo dedCurs

§ 2°- S40 quesitos avaliados na monografia:
l. fundamentacéo tedrica adequada;
Il. linguagem cientifica,
[I. aprofundamento das analises dos dados coletadiasn £les por
meio de pesquisas laboratoriais e empiricas our@io de revisao

bibliografica,
V. conclusdes apresentadas;
V. obediéncia as normas do Manual de Apresentacdoratmalho de

Graduacao da Fatec de Aragatuba.

§ 3°- S&0 quesitos avaliados na apresentacao oral:
l. postura do aluno e expressao adequaddealas;
. linguagem,;
[l cumprimento do tempo previsto;
V. dominio do assunto;
V. preparacao e uso adequado de recursos audiovisuais;

VI. destreza ao responder a arguicao feita pela banca.
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Artigo 22° - A apresentacdo a Banca Examinadora deve durar @tasj com tolerancia de
cinco minutos para menos (minimo de tempo de 1%itoé) ou cinco para mais (maximo de

25 minutos).

§ 1°- Cada avaliador tem até 10 (dez) minutos faarer as consideracdes sobre o trabalho e

arguir o aluno.

§ 2°- Cabe ao orientador organizar os trabalhosfimidse o académico ira responder as
arguicdes e consideraces feitas pela banca lagpaparticipacdo de cada avaliador ou no
final delas, bem como presidir a sessdo de apegsganto trabalho, relembrando as normas

para os avaliadores e para o discente.

Artigo 23°- A apresentacdo do trabalho dar-se-4 em sessd@gqualiendada e divulgada

pela Coordenacdo do Curso. O periodo de apresestacdivulgado pela Coordenacéo de
Curso no inicio do semestre e 0 agendamento daseacdes dos trabalhos aptos para
avaliacao, ou seja, aprovados na fase do boneganiaando pela Coordenacao de Trabalho de
Graduacgao. Portanto, outros alunos, profissiorfargjliares e demais interessados podem

assistir a apresentacao.

Artigo 24° - Ao final das participacbes de todos os avaliad@esspostas dadas aos
questionamentos pelo académico, o local da apesEntdeve ser esvaziado. Devem
permanecer no recinto somente os trés membros rida bReunidos, eles vao atribuir, em
comum acordo ou ndo, a nota do académico preenchefidha de avaliacdo propria para

este fim.

Paragrafo Unico - Depois da atribuicdo da notagam@mico e demais integrantes da plateia
sdo chamados de volta ao recinto, quando é divalgadota e a condicdo de aprovado ou

reprovado no Trabalho de Graduacao.

Artigo 25° — E condig&o para reprovacéo sumaria a identificadedplagio integral ou parcial
da monografia cometido pelo académico. E respoligaié do orientador e dos avaliadores

gue compdem a banca examinadora identificar o @nwdol
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Artigo 26° —Nao ha recuperagdo da nota atribuida ao TCC, senelirovacdo, nos casos em
que houver, definitiva.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 27° - Os cas0os omissos e especiais serao resolvido<pagregacao, Coordenacéo
de Trabalho de Graduacao, Coordenagfes de Curseteria, sendo ouvidos o professor-

orientador e o orientando no que couber.

Artigo 28° - Esta resolucéo entra em vigor na data de suacpighb.

Aracatuba, 4 de abril de 2013

Profa. Dra. Daniela Russo Leite

Diretora da Fatec Aracatuba



